岗 位 职 责 说 明 书

	职位名称
	[bookmark: _GoBack]生产安全环境保护部（安委会办公室）副部长

	职位概述
	负责集团安全生产管理、环境保护、职业健康、防灾减灾及安全标准化建设等工作。

	主
要
职
责
	1. 组织或参与制定部门有关安全生产管理各种流程、制度以
及办法。
2. 负责集团安全监察、特种设备安全监察、安全工器具、劳
动保护、作业环境、特殊工种的安全监察工作。
3. 定期向主管领导汇报安全情况，提出预防事故、保障安全
生产的方案与措施；
4. 督导下属企业的安全标准化“达标”工作。
5. 贯彻落实上级有关安全生产的要求，总结和推广安全管理
先进经验和先进技术。
6. 组织对下属公司违反安全生产规定的行为进行考核、处
罚。
7. 每年3月份布置春季安全大检查工作，11月份布置冬季安
全大检查工作。
8. 按规定组织或参加对集团系统人身和设备事故的调查，并
按规定上报；按照“四不放过”的原则督察下属企业进行事故调查分析，审核事故调查报告，审核上报的事故统计报表；督促发生事故的下属企业当事人或知情人提供真实可靠的情况，对责任单位或责任人的处理提出意见，并对发生事故的单位和个人进行考核。
9. 负责集团各类应急事件的应对和处置。制定应急管理制
度，组织应急队伍、应急物资，抢险救灾；做好各项应急管理工作。
10. 负责监督下属企业开展防汛、防灾减灾工作；每年4月
份布置防汛、防灾安全检查工作。
11. 贯彻执行国家环境保护的方针、政策和法律、法规；监
督执行国家、省、集团颁布的各类环境质量标准、污染物排放标准和其他有关环境标准；组织、指导和协调集团系统生产型企业开展环境保护宣传教育工作；组织制定和监督实施下属企业确定的重点区域、重点流域污染防治规划和生态保护规划、计划；负责重大环境问题的统筹协调和监督管理。
12. 协助建设管理部开展集团建设项目的生产运营筹备和试
运行工作。
13. 加强部门内部管理：协助制定优化本部门管理制度、工
作流程、年度预算、工作计划及本部门的人力资源等相关工作。
14. 其他工作：完成上级授权或交办的其他工作事项。



